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Fecha: Lunes 5 de agosto de 2024. 
Liderada por: Oficina de Prospectiva, Evaluación y Cumplimiento. 
Invitación 
 

Notas: 
 
 En esta reunión, Lynda y Sara discuten sobre los 
planes de acción y la organización de tareas para 
el día siguiente. Lynda menciona que ya envió el 
plan de acción, pero Sara no lo ha leído aún. Luego, 
Lynda se comunica con Lady Marcela para validar 
algunos datos en un archivo de seguimiento y 
control de proyectos. Sin embargo, Lynda tiene 
problemas para acceder al archivo y obtener la 
información necesaria.  
 
Lady Marcela menciona que algunos proyectos ya 
han sido transferidos, pero no tienen certeza sobre 
cuántos. Lynda explica que Manuel necesita estos 
datos exactos y que necesitarán la colaboración de 
Esperanza para obtener la información faltante. 
Lynda propone organizar el trabajo en equipo para 
la semana y validar los datos al día siguiente. 
 
Acciones a seguir: 
1. Sara debe leer el plan de acción enviado por 
Lynda. 
2. Lynda y Lady Marcela deben colaborar con 
Esperanza para obtener los datos exactos sobre 
los proyectos transferidos. 
3. Lynda debe informar a Manuel sobre la falta de 
datos y la necesidad de colaboración de 

Esperanza. 
4. El equipo debe organizar el trabajo para la semana y validar los datos al día siguiente en una nueva 

reunión. 
5. Lynda debe asegurarse de tener acceso adecuado al archivo de seguimiento y control de proyectos 

para obtener la información necesaria. 
 
 
Registro visual: 
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